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A.S. 2024/2025
DIRIGENTE SCOLASTICO
La Dirigente scolastica ha la responsabilita di guidare la scuola ed ¢ garante del suo buon funzionamento, a
norma dell’art. 25 del D.L.vo 165/2001:
Assicura la gestione unitaria della scuola.
Valorizza le risorse umane.
E responsabile della gestione delle risorse finanziarie e strumentali.
GIUSEPPINA E responsabile dei risultati del servizio.
AGOSTINO Organizza |’attivita scolastica secondo criteri di efficienza e di efficacia.
Promuove tutti gli interventi necessari per assicurare la qualita dei processi formativi, la collaborazione delle
risorse culturali, professionali, sociali ed economiche, 1’esercizio della liberta di insegnamento intesa anche
come liberta di ricerca metodologica e didattica, 1’esercizio della liberta di scelta educativa delle famiglie,
I’attuazione del diritto all’apprendimento da parte degli alunni.
Promuove e favorisce i rapporti tra docenti, genitori ed alunni, tenendo conto dei principi ispiratori del P.T.O.F.
ORGANI COLLEGIALI: IL CONSIGLIO DI ISTITUTO COMPITI
DIRIGENTE
SCOLASTICO GIUSEPPINA AGOSTINO 11 Consiglio d’Istituto, ¢ composto da 19
RD componenti, di cui 8 appresentanti del
PRESIDENTE ANDREA ’C I personale docente, 2 del personale A.T.A., 8
VICEPRESIDENTE GIULIA D’AGOSTINO dei genitori degli alunni, il Dirigente
PAOLA CHERUBINI FRANCESCA SCRIVO Scolastico.
E presieduto da uno dei membri, eletto a
DOCENTI PIERFRANCO MATASSINI MARIA OLIVIA MARSICOLA maggioranza assoluta dei suoi componenti,
ANGELA MAJONE ROBERTA CAUCHI tra i rappresentanti dei genitori degli alunni.
PATRIZIA BIANCHI LAURA MUSCAS Rappresenta il punto di incontro tra le
FEDERICA richieste dell’'utenza e quelle dei docenti.
PERSONALE A.T.A. MARIA RITA PIETRANTONI RUGGERI Elabora gli indirizzi per le attivita della
Scuola e delle scelte generali di gestione e
ANDREA CARDI di amministrazione, tenuto conto delle
GIULIA D'AGOSTINO RAFFAELE LO TORTO proposte e dei pareri formulati dagli
GENITORI ANNA GARRITANO organismi e dalle associazioni, anche di
fatto, dei genitori.

Pag.1di5




ORGANI COLLEGIALI: LA GIUNTA ESECUTIVA COMPITI
PRESIDENTE DS GIUSEPPINA AGOSTINO . . ..
DSGA. FEDERICA RUGGERI La Qlu‘nta. Es§cutlva}, eletta all’interno del
Consiglio di Istituto, ¢ composta da 1 docente,
COMPONENTI PIERFRANCO MATASSINI | ANNA GARRITANO 1 A.T.A. e da 2 genitori. Fanno, altresi, parte di
RAFFAELE LO TORTO MARIA RITA PIETRANTONI | diritto la Dirigente Scolastica, che la presiede, e

Predispone il programma annuale e il conto consuntivo, prepara i lavori del Consiglio

di Istituto e cura l'esecuzione delle relative delibere.

il Direttore dei Servizi Generali Amministrativi,
che svolge anche le funzioni di segretario.

RAPPRESENTANZA SINDACALE UNITARIA

R.S.U. | STEFANIA MOLINARO - ROBERTA CAUCHI -VITTORIO SALUCCI
AREA ORGANIZZATIVA
COLLABORATORI DEL COMPITI
DIRIGENTE
Nello svolgimento delle proprie funzioni organizzative e amministrative la Dirigente si avvale di
ANGELA MAJONE docenti da lei individuati, ai quali possono essere delegati specifici compiti.

Responsabile scuola secondaria
primo grado

FRANCESCA SCRIVO

con delega scuola primaria

11 collaboratore della DS con funzioni vicarie ha il compito primario di sostituire la Dirigentein tutti
i casi di temporanea assenza e/o impedimento dello stesso.

I collaboratori della DS si occupano delle esigenze dell’utenza e del corpo docente, strutturano e
fanno funzionare un efficace sistema di comunicazione interna, si raccordano con i plessi staccati
per verificare che il funzionamento sia regolare, collaborano continuativamente con la Dirigenza
per tutto quanto attiene le attivita connesse all’aspetto

organizzativo e didattico dell’Istituto. Per i compiti specifici, si rimanda al sito istituzionale.

RESPONSABILI PLESSI COMPITI
SECONDARIA VIA ANTONELLA D’APICE E individuato all’interno di ciascun plesso un docente responsabile, che
NOVARA ELISABETTA VITULLO collabora continuativamente con la Dirigenza per tutto quanto attiene le
attivita connesse all’organizzazione generale del plesso di appartenenza.
PRIMARIA VIA ASMARA PATRIZIA BERTONCELLO Tale incarico éfunzionale all’assetto organizzativo del singolo plesso e
ILARIA TRAMONTANO . . . . .
costituisce anche importante riferimento nella gestione organica
PRIMARIA VIA NOVARA | FRANCESCA SCRIVO dellintero Istituto. =~ o
Per i compiti specifici, si rimanda al sito istituzionale.
GESTIONE DEL SITO WEB COMPITI
WEBMASTER fixup Per i compiti specifici, si rimanda al sito istituzionale.
AREA DIDATTICA
COMPITI
FUNZIONI STRUMENTALI
PROGETTAZIONE E MIGLIORAMENTO (gestione I docenti incaricati di Funzione
PTOF RAV) ROBERTA CAUCHI Strumentale si occupano di aree didattiche e progettuali,
trasversali a tutti i plessi, ritenute prioritarie dal Collegio
INNOVAZ,IONE D ID ATTICA’ GE,STIONE P ON’ CHIARA LESTI dei docenti e di importanza strategica per la
supporto ai docenti, gestione del registro elettronico realizzazione del Piano dell’Offerta Formativa.
R ISABELLA PAGLIEI Le aree sopra descritte rispondono alle priorita
CONTINUITA LUISA MURRU individuate nel P.T.O.F. Per i compiti specifici, si
INCLUSIONE SALUTE E BENESSERE CAROLINA TROYLI rimanda al sito istituzionale.
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TECNOLOGIE INFORMATICHE

Implementazione delle azioni inserite nel Piano

ANIMATOREDIGITALE ANGELO POTENA . S
Nazionaleper la Scuola Digitale.
TEAM DIGITALE DAVIDE SCOTTA
DIPARTIMENTI DISCIPLINARI ISTITUTO COMPRENSIVO (RN
LETTERE-RELIGIONE DAVIDE SCOTTA I coordinatori di Dipartimento presiedono le riunioni
di dipartimento per delega del capo di Istituto;
MATEMATICA E SCIENZE DANIELA GIGANTE partecipano alle eventuali riunioni con gli altri
coordinatoridi dipartimento; esaminano le proposte
LINGUE STRANIERE PATRIZIA BIANCHI didattiche e progettuali da inserire nel P.T.O.F.;
ARTE GIUSEPPE PELAGALLI aggiornano la programmazione disciplinare di
dipartimento (es. definizione dei saperi minimi, di
MOTORIA PIERFRANCO MATASSINI eventuali prove di verifica comuni, raccolta dipareri
sulle adozioni dei libri di testo).
TECNOLOGIA LAURA MUSCAS Svolgono le attivita previste dal Piano di
Miglioramento in relazione alla stesura e
MUSICA LELIA LEPORE all’aggiornamento dei Curricoli Verticali di
SOSTEGNO CAROLINA TROYLI competenza.
CONSIGLI DI INTERSEZIONE — SCUOLA
DELL’INFANZIA COMPITI
Composto da tutti i docenti e da un rappresentante dei genitori per ciascuna delle sezioni
ILARIA TRAMONTANO interessate; presiede la Dirigente scolastica o un docente, da lei delegato. I delegato presiede
(delega D.S.) le riunioni del Consiglio e delle assemblee insostituzione del Dirigente scolastico e coordina

irapporti con i genitori.

CONSIGLI DI INTERCLASSE — SCUOLA COMPITI
PRIMARIA — COORDINATORI
DOCENTI DELEGATI A PRESIEDERE
PLESSO VIA ASMARA PLESSO XX SETTEMBRE
1A FULVIA TOMASSO 1C ANTONELLA ULLI Composto da tutti i docenti e un rappresentante dei
1B _CRISTINA DI NATALE 1D_ANNA MARIA MAISTO genitori per ciascuna delle classi interessate;
2A SERENA PORCELLI 2C M.OLIVIA MARSICOLA presiede il dirigente scolastico o un docente, da lui
2D PAOLA CHERUBINI delegato.
3A ROSA PALIOTTA 3C ANNUNZIATA PIROLOZZI I delegati presiedono le riunioni del Consiglio e
3B ROSANNA GIANTURCO 3D FRANCESCA BARONE delle assemblee in sostituzione della Dirigente
4A PATRIZIA BERTONCELLO 4C FRANCESCA SCRIVO scolastica e coordinano i rapporti con i genitori.
4B CLAUDIA MICCIARELLI 4D MARIA ROSARIA LIGORIO
5A MARIA VITTORINI 5C ANTONIETTA GANGEMI
5B IDA CASALE 5D SARA BELLI TUZI
PRESIDENTI INTERCLASSE — SCUOLA
PRIMARIA
CLASSI PRIME ANTONELLA ULLI
CLASSI SECONDE PAOLA CHERUBINI
CLASSI TERZE ALESSANDRA RUGGIERO
CLASSI QUARTE FRANCESCA SCRIVO
CLASSI QUINTE IDA CASALE
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CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA I GRADO — COORDINATORI

COMPITI

1 A | PATRIZIA BIANCHI

2 A | ISABELLA PAGLIEI

3 A | ELISABETTA VALLICELLI | Composto da tutti i docenti della

1 B | CHIARA LESTI

2B | MARTA ROMEO

classe e da quattro rappresentanti

3 B | ARIANNA PASCUCCI dei genitori; presiede la Dirigente

1 C | MARINA TALIANI

2 C| MARINA TALIANI

3 C | LARA TEDESCO scolastica o un docente, da lei

delegato.

11 Consiglio diClasse ha fra le sue
funzioni I’analisi delle condizioni

di partenza della classe, Ia
programmazione didattica ed

1 D | ISABELLA PAGLIEI 2D | DANIELA GIGANTE |3 D | DAVIDESCOTTA

1 E | NATALIA FORLANO 2 E | CATERINA TASSONE | 3 E | IRENE GORGONE
MARGHERITA

1 F | LUANA FERRANTI 2F LOPATRIELLO 3 F | GAIA CAROSI

1 G| LUANA FERRANTI 2 G| SIMONA ANGELILLO |3 G | LIDIA SCALA

educativa, la valutazione degli
apprendimenti e del comporta-

1H | CARMEN DI ORONZO

2H | PAOLA GRAZIOLI

3H | ROBERTA CAUCHI mento.

31 ADELE COLELLI

Inoltre esprime parere, non
vincolante, sull’adozione di libri
di testo e strumenti didattici.

I coordinatori dei consigli di classe della scuola secondaria I grado hanno il compito di: presiedere le riunioni dei Consigli di classe su delega della
D.S.; guidare e coordinare tutte le attivita del C.d.C.; relazionare in merito all’andamento generale della classe; illustrare obiettivi, competenze,
metodologie, tipologia di verifica per predisporre la programmazione, comprese le ore di approfondimento; proporre le visite guidate e i viaggi
d’istruzione per la classe; coordinare la redazione dei PEI/PDP per gli alunni con BES, in stretta collaborazione con eventuali insegnanti di sostegno
assegnati alla classe, inclusi i contatti con gli operatori dei servizi socio-sanitari ed i genitori; coordinare interventi di recupero e valorizzazione
delle eccellenze; verificare il corretto svolgimento di quanto concordato in sede di programmazione; curare i rapporti scuola-famiglia.

COMMISSIONI | COORDINATORI I COMPONENTI COMPITI
IRENE GORGONE Supporto alla Funzione
P.T.OF. FRANCESCA SCRIVO Strumentale al P.T.O.F. per stesura
ELISABETTA VALICELLI / aggiornamento del P.T.O.F.
COMITATO DI VALUTAZIONE DOCENTI COMPITI
DIRIGENTE SCOLASTICO GIUSEPPINA AGOSTINO Esprime il proprio parere relativamente al superamento del periodo di
SIMONA ANGELILLO prova e formazione dei docenti neoassunti (legge 107/2015 comma 129
punto 4) con I’esclusione della componente genitori e membro esterno.
COMPONENTE DOCENTI ggﬁgﬁgglﬁiﬁfASSINl [1Comitato ¢ integrato, inoltre, dal/i docente/i tutor.

NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE

COMPITI

DIRIGENTE SCOLASTICO GIUSEPPINA AGOSTINO
AUTOVALUTAZIONE DI

ISTITUTO ROBERTA CAUCHI
COLLABORATORI DEL

DIRIGENTE MAJONE ANGELA
SCOLASTICO

DOCENTI PRIMARIA FRANCESCA SCRIVO

PIANO DI MIGLIORAMENTO

Si occupa della implementazione del sistema di autovalutazionein base al
DPR 80/2013. Cura la stesura del Rapporto di Autovalutazione (RAV).
Coordina tutte le attivita relative all’elaborazione, somministrazione,
correzione e analisi delle prove comuni.

Cura I’elaborazione e la somministrazione di questionari disoddisfazione
rivolti a tutte le componenti scolastiche rispettoal servizio, alle funzioni,
ai ruoli apicali, all’offerta formativa.

Coordina, inoltre, 1’elaborazione, il monitoraggio e 1’aggiornamento
annuale del Piano di Miglioramento conseguente al RAV, verificandone
il grado di attuazione, apportando gli opportuni adattamenti e
collaborando  con INDIRE, INVALSI ed altri enti coinvolti.
Nell’espletamento ditale compito, ¢ supportato dalle FF.SS.

Cura la rendicontazione sociale delle attivita di autovalutazionee di
miglioramento.

COMPITI

Stesura / Aggiornamento del Piano

RESPONSABILE DIRIGENTE SCOLASTICO GIUSEPPINA AGOSTINO Jesura
di Miglioramento
REFERENTE ROBERTA CAUCHI Verifica infermedia ¢ finale
Rendlcontﬁlone
RESPONSABILI DI SETTORE COMPITI
FRANCESCA SCRIVO . e
ORARIO DOCENTI INFANZIA/PRIMARIA PATRIZIA BERTONCELLO Per i compiti specifici, si
SECONDARIA DI IGRADO | ANGELA MAJONE rimanda al sito istituzionale.
PATRIZIA BERTONCELLO
IDA CASALE
TUTOR DOCENTI IN ANNO DI FULVIA TOMASSO Per i compiti specifici, si
PROVA PRIMARIA/SECONDARIA MARIA VITTORINI rimanda al sitoistituzionale.
GIUSEPPE PELAGALLI
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AREA SICUREZZA

SICUREZZA - INCARICHI
R.S.P.P. GEOM. FAUSTO MARSICOLA
R.LS. FABIO RIPANI
SECONDARIA PRIMO
INFANZIA PRIMARIA GRADO ATA
ANTONELLA D’APICE
PREPOSTI ILARIA FRANCESCA SCRIVO fﬁgf{f;&} SEEULLO ®)
SICUREZZA TRAMONTANO| PATRIZIA BERTONCELLO
MARIA CECILIA DE ANTONELLA D’APICE
FALCO FABIO RIPANI
CLAUDIA MICCIARELLI SIMONE PIEROZZI
PRIMO DOMENICA PATRIZIA BERTONCELLO
SOCCORSO TALARICO SERENA PORCELLI PIERFRANCO MATASSINI CARMINE PRISCO
MARCO BARBIERA
PAOLA CHERUBINI FABIO RIPANI
GIOVANNA CACCIATORE | CAROLINA TROYLI LUCIA SUETTI
PATRIZIA BERTONCELLO DOMENICO
MARIA D’ANGELO CATIA CICCONE ZAMPELLA
CRISTINA DI NATALE DAVIDE SCOTTA
ROBERTA CORVI MARIKA BALZANO GIULIA
ANTINCENDIO ASSUNTINA SINIBALDI FABIO RIPANI RAFANIELLO
FULVIA TOMASSO
EVACUAZIONE
DI EMERGENZA SIMONE PIEROZZI
VITTORIO SALUCCI ELISABETTA VALLICELLI
ALESSANDRA RUGGIERO | CATERINA TASSONE
FRANCESCA BARONE PAOLA CAPPONI LUCIA SUETTI
PAOLA CHERUBINI LUANA FERRANTI
M.OLIVIA MARSICOLA MARIA RITA
PIETRANTONI
AREA AMMINISTRATIVA

SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI

DIRETTORE S.G.A.

FEDERICA
RUGGERI

rilevanza esterna.

Sovrintende ai servizi amministrativo-contabili e ne cura l’organizzazione svolgendo
funzioni di coordinamento, promozione delle attivita e verifica dei risultati conseguiti rispetto
agli obiettivi assegnati e agli indirizzi impartiti al personale ATA posto alle suedirette
dipendenze. Ha autonomia operativa e responsabilita diretta nella definizione ed

esecuzione degli atti amministrativo-contabili, di ragioneria e di economato, anche con

PERSONALE DI SEGRETERIA

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO SETTORE

MARIA RITA PIETRANTONI DIDATTICA | ALUNNI SCUOLA DELL INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA
CONSIGLIA PASQUARELLA AREA ALUNNI | DITGRADO

CHIARA D’ALESSANDRO DOCENTI E ATA SCUOLA DELL'INFANZIA, PRIMARIA E
STEFANIA MOLINARO PERSONALE | g 0 o i T GRADO

DE FELICE ALFANO ROSANGELA

TUTTO IL PERSONALE PROTOCOLLO | PROTOCOLLO

AMELIA GLORIOSO CONTABILITA

GIUSEPPINA SCHIPANI S TRINVONIALL| GESTIONE/SUPPORTO DELL'INVENTARIO E DELLE STRUTTURE
MICHELA CERCHIA
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