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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

Istituto Comprensivo Luigi Settembrini  
Scuola sec. I grado – Scuola Inf./Prim. via Asmara 32, via Novara 22 
Via Sebenico, 1 - 00198 Roma – Tel./fax 068549282 – Cod. fisc. 97713180582 

email: rmic8ea00r@istruzione.it - pec: rmic8ea00r@pec.istruzione.it – www.icsettembrini.edu.it 
 

Circolare N. 66       Roma, 12 ottobre 2023 

 

Genitori/tutori 

Personale docente e Ata 

Dsga  

RE e Bacheca Axios 

Sito web 
Oggetto: funzionamento e ricevimento degli uffici di segreteria. 

 

Si comunica l’orario di funzionamento degli  uffici di segreteria:  

dalle ore 07:30 alle ore 17:00 dal lunedì al giovedì e il venerdi dalle ore 7:30  alle ore 14:42. 

 

Da lunedi 16 ottobre riprenderà, previo appuntamento,  il ricevimento dei genitori in presenza presso la segreteria di 

Via Sebenico 1, fermo restando che, il canale privilegiato per  le comunicazioni  famiglia-scuola rimarrà  sempre 

quello della mail all’indirizzo rmic8ea00r@istruzione.it. 

 

ORARIO DI RICEVIMENTO: 

 

SEGRETERIA DIDATTICA 

Ricevimento in presenza 

LUNEDÌ e GIOVEDÌ dalle ore 15:00 alle ore 16:30 

Il ricevimento in presenza è assicurato previo appuntamento.  

La richiesta dovrà essere inviata all’indirizzo mail rmic8ea00r@istruzione.it 

Ricevimento telefonico 

DAL LUNEDÌ  AL VENERDÌ dalle 12:00 alle ore 13:00 

 

SEGRETERIA DEL PERSONALE  

Il ricevimento in presenza  

LUNEDÌ e MERCOLEDÌ dalle ore 15:00 alle ore 16:30 

Il ricevimento in presenza è assicurato previo appuntamento.  

La richiesta dovrà essere inviata all’indirizzo mail rmic8ea00r@istruzione.it 

Ricevimento telefonico 

DAL LUNEDÌ  AL VENERDÌ dalle 12:00 alle ore 13:00 

 

SEGRETERIA AMMINISTRATIVA 

Ricevimento in presenza  

 MARTEDÌ e MERCOLEDÌ dalle ore 15:00 alle ore 16:30 

Il ricevimento in presenza è assicurato previo appuntamento.  

La richiesta dovrà essere inviata all’indirizzo mail rmic8ea00r@istruzione.it 

Ricevimento telefonico 

DAL LUNEDÌ  AL VENERDÌ dalle 12:00 alle ore 13:00 

 

Per il buon funzionamento dell’amministrazione si invitano le SS.LL.  al rispetto degli orari di ricevimento indicati. 

 

Si confida nella collaborazione di tutti. 

 
           La D.S.G.A              La Dirigente scolastica 

       Lucia Calcagno                            Giuseppina Agostino 
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993                                                                                       Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993 
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